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Organizacni rad skolni jidelny

1. Agenda Skolni jidelny

e Skladové zasoby (pfijem a vydej) na skladovych kartach — stravovaci program VIS
e Vydejky - zpracovani ve stravovacim programu VIS

e Normovani — stravovaci program VIS

e Stravné - v tabulkach excel

e Uctarna - program Munis od firmy Triada spol. s r.o.

e Evidence majetku - program Munis od firmy Triada spol. s.r.o.

Vedouci Skolni jidelny zpracovava skladové karty na zakladé prijemek a vydejek .

Jidelnf listek vypracovava vedouci SJ. Dba na jeho pestrost, vhodnost a na optimalni plnéni
spotfebniho kose, jak to vyZaduje vyhlaska ¢.107/2005 o skolnim stravovani.

Od 1.9.2025 vstoupila v platnost nova vyhlaska o Skolnim stravovani, kterd pfinasi zasadni
zmény zamérené na zdravéjsi jidelnicky (zvySeni podavaného mnoistvi ovoce a zeleniny,
celozrnnych obilovin, omezeni soli, cukru a ultra-zpracovanych potravin. Podpora lusténin a
ryb a omezeni ¢etnosti masovych pokrmid a moznost volby bezmasych jidel.

Od zari 2025 se ocekava postupné zavedeni novych pravidel do Skolniho stravovani.

Skolni rok 2025/2026: Vyhlaska umoziiuje $kolam roéni pfechodné obdobi pro adaptaci.

Reditelka MS rozhodla, 7e se nadéle bude vafit podle vyhlasky €.107/2005 o $kolnim
stravovani a postupné budeme zavadét zmény podle nové vyhlasky o Skolnim stravovani v
roce 2025/2026.

Objednavky potravin provadi vedouci Skolni jidelny a to elektronicky u firmy Tesco nebo
osobné v obchodé DUHA Sloup, dle potfeb i u jinych dodavatel( a to dle aktualni nabidky a
potreb jidelny. Pfi zavozu se provede radna kontrola mnozstvi a stavu a zbozi se radné ulozi
do skladovacich prostor dle svych narokt na uskladnéni.



2. Normovani

Normuje se samostatné pro kazdou kategorii stravnikd v programu VIS.
Potraviny vyzadujici skladovani pfi nizsich teplotach se odebiraji ze skladovych prostor tésné
pred jejich pouzitim.

Odhlasky obédu se pfrijimaji do 7:30 hod téhoz dne. Hned po té kucharka porovna pocty
obéd(, pro které ma nanormovano s aktudlnimi stavy.

Pokud jsou rozdily vétsi / napf. 10 obédld + nebo - / ma moinost upravit mnozZstvi
pfipravované stravy, snizit nebo zvysit jeSté nepouzité suroviny.

Nasledné se zhotovuji vydejky v programu. U kazdé vydejky se provede propocet mezi
pldnovanymi finan¢nimi ndklady a skute¢nou cenou. Vydejky vedouci skolni jidelny vytiskne
a zalozi.

Kontrola stavu zboZi na skladové karté se skute¢nym stavem provadi vedouci SJ priibéiné dle
potfeby, 1x mési¢né kontrola celého skladu.

3. Ucetnictvi

Vsechny potravinové faktury se zapisuji do knihy doslych faktur, po uhrazeni se zapise Cislo
dokladu, kterym byla uhrada provedena a provede se kontace predpisu i Uhrady. VSe na
zakladé predanych dokladl provadi ucetni Skoly. Doklady za drobné nakupy potravin
hrazené v hotovosti predd vedouci SJ feditelce $koly k proplaceni a ta je nasledné predd
ucetni k zauctovani. Dodavky, které zajistuje zavoz firmy Tesco, jsou hrazeny platebni kartou
primo fidici, originaly objedndavek, pokladni doklady a doklad o Uhradé se predava ucetni
k zauctovani.

4, Stravné

Inkasni platby stravnikl provadi ucetni 10. dne v mésici.

Platby stravného probihaji formou zaloh. Po uzavieni mésice a zpracovani odbérd stravy
provede Ucetni vyuctovani a zasle preplatky zpét na Ucty, ze kterych bylo stravné zasilano.



Po ukonceni mésice dle stravovacich listd zpracuje ucetni pozadavek na refundaci stravného
z FKSP pro zaméstnance $koly.

5. Myci a Cistici prostredky

Nakup mycich a Cisticich prostfedkd na fakturu i v hotovosti zajistuje skola.

6. Evidence majetku SJ

Evidence majetku Skolni jidelny je vedena spole¢né s majetkem Skoly a ma samostatné
evidencni ¢lenéni. Inventura se provadi 1x ro¢né.

Ve Zdaru dne 1.9.2025

Klara Strakova - kucharka, vedouci skolni jidelny

Michaela Zac¢kova - reditelka






